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LAVTEN DOO PODGORICA

USLUGE KOJE'NUDIMO i

,-’-‘4' F

**Radno pravo s

% Zastita liénih-podataka

Akt o sistematizaciji radnih mjesta; i v. o S
J J ada Pravilnika o nacinu cuvanja licnih podataka

** Registracijs

~ = a logoa i brenda
+* Privredno pravo : . . o :
P - - Nacionalna za |§?,"IB‘gUa-|-brenda

Izrada internih akata drustva;

Administrativne i pravne usluge;

Pravni konsalting

- Osnivanje firme, promjene podataka i p}eregistra ij

- Predaja zahtjeva kothnadleznog Ministarstva
- Radne dozvole i boravisne dozvole \

\.

s*Racunovodstveno — knjigovodstveni poslovi

- Racunovodstveno - knjigovodstvene usluge



Akt o sistematizaciji radnih mjesta

* Ukoliko imate: N el \_\ |

v'Preko 10 zaposlenih radnika

: . . e o ulon Sans
v'Zaposlenu osobu sa invaliditetom >\
v'Zaposlene kojiLtas ”asov”o | |
"Zaposlene angazovane na sezonskim poslovima.

.

Obavezni ste da posjedujéte A sistematizaciji radnih mjesta

Mi nudimo uslugu izrade Akta, sa detaljiim_opisima posheva i
organizacionom strukturom.




\_ Izrada internih akata drustva: T

LAVTEN DOO PODGORICA

OPSTI AKTI DRUSTVA

v Ugovor o radu, Ugovor o djelu, Ugovor o priviemenim'i payremenim poslovima,
Ugovor o dopunskom radu;

DISCIPLINSKI‘TOSTUPCI

~_YInicijativa za pokretanje postupka

v Obavjestenje o mobingu; v’ Rjesenje o udaljenju,

%

v’ Upozorenje na postojanje povrede,

v" Plan kori$éenja godisnjih odmora + Evidencija odmora;

v" Rjesenje o godiSnjem odmoru, plaéenom i neplaéeno

\
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v" Ponude i Aneksa unificirane forme;

\/Odlukao. N LboOMOLial )PO0NOS DAIUKA C NI igodi§njeg —M

odmora;

PRAVILNICI KOMPANUE

Rravilnik o kuénom redu

.

v’ Potvrda o zaposlenju, Potvrda o visini primanja;-Potvrﬂao,primopredaji radne

knjizice; ~ v Pra

-~ nik o koriSéenju sluzbenih vozila i uredaja

v’ Upozorenje pred otkaz, Otkaz od strane poslodavca; v’ Pravilnik &disciplinskoj odgovornosti zaposlenih

v" Odluke o radnom vremenu, sedmi¢nom odmoru, radu u smjenama; v’ Kolektivni ugoveri

v" Odluka o preraspodjeli radnog vremena; ilnik o kolektiviom otpustaniju

v Odluka o uvodenju prekovremenog rada, Odluka o uvodenju sezonskih poslova;
v Ugovor o cesiji, Ugovor o zajmu, Ugovor o zakupu, Ugovor o priznanju duga;

v" i druge vrste akata iz redovnog poslovanja drustva



3 Admihistrativne i pravne usluge T

LAVTEN DOO PODGORICA

*Vodenje kompletne®
administracije

v’ Izrada ugovora o radu za zaposlene, kao i
izrada mobinga i potvrda o mobingu;
v’ Izrada rjeSenja za zaposlene (rjesenja

godiSnjem odmoru, evidencija
odluka o isplati neiskQkis

v
()

. isav;etl 1z oblasti

rjeSenje 0"™SpoOTIZC askidu radnog
odnosa, o isteku ugovora, o oOtkazu_na liéni NG A I .
zahtjev, potvrde o plaéenom odsustvu, odluka 55 rada \A O pOSI’java nja

o rasporedu radnog vremena, potvrda o . \/Obavjeétavanjeo'enamauzakonu;
zaposlenju);

v . : . ilagodavanje ugovora igstalih akata pozitivhim
v’ Prijava/odjava na obavezno penziono i S . Je ug ’\ P

zdravstveno osiguranje u Poreskoj upravi; r\)/rop|5| Y S e dab k d
v Redovno informisanje o vremenu isteka Davanje misj AT o

ugovora o radu; kao i pripadajucih propisa.iz oblasti ratkq i zaposljavanja
v’ Dostavljanje dokumentacije na adresu vaseg
sjedista.
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R Pravni konsalting

-

\

-

* Provjera i davanje sugestija na ugo ere o poslgvn‘oj saradnji

v PrOVJera svih ugovora ko;e potplsu1ete sa Va5|m klijentima

\

~.t _

* Sacinjavanje zahtjeva,

v’ Ukoliko se obracdate drzavnim.iasti
vid dokume JEEELL: > uime Vase kompanije;

v" Ukoliko ste povijerilac sa nenaplacen Mm-potrazivanjima, mozemo za Vas uputiti pozive (ema
kao i formalne opomene pred utuzenje na adresu Vasih duznika;

v’ Sadinjavanje dopisa i drugih pismena koji su sastavni dio Vasegredovnog poslovanja;

* Pracenje dospjelosti obaveza i obavjestavanje u roku

v’ Pracdenje dospjelosti dugova za naplatu i blagovremeno obavjes$tavanje klijenata o njihovim obavezama;
v Vodenje evidencije o stanju dugovanja i potraZivanja, kao i realizaciji naplate istih.

afjev ili molbu ili bilo koji drugi

1 Vas pripremiti za

Qm) za plaéanje obaveza,

———




3 N\ zASTITA T
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e Zastita licnih podatak

v Svi poslodavci koriste licne podatke svoph

- Zastita logoa i brenda

N Y Ukoliko je Va3 znak, logo ili brend ono po cemu ste

zaposlenih; N\,
v’ Zastita liénih podataka je obavezna u skladu sa ReRozpaiilibzetitie gl \{ruema :
Zakonom o zastiti podataka o li€nosti i po zakonu -ﬁﬁi&x vaseg drustva mi cemo p
kaznjiva; N N
v/ Za Vase potrebe ¢emo izraditi pravilnike ~ Vvizuelno li verbalno i prec
licnih podatka kao i Evidengii v'Nakon dobijanjq zastite na nacionalnom nivou, vas
osobe zadu e Za zastitupe ka uD ustvu; " moZete zattititi i na-medunarodnom nivou, u skladu sa
v' Dostaviti svu dokumentacu nadleznom va$im potrebama ' e

Ministarstvu u cilju ispunjenja zakonskih obaveza i*
izbjegavanja kazni;

v Redovno pratiti i kontrolisati naéin ¢uvanja, obrade i
brisanja licnih podataka u Drustvu.



LAVTEN DOO PODGORICA

Osnivanje firme, promje 1€  Radne dozvole |\boraV|sne
podataka i preregistracija > _dozvole

‘ lg)la za privremeni boravak i rad izvrinog :
v’ Osnivanje privrednih subjekata

v’ Statusne promene kod privrednih

v’ Izrada pravnih akata neophod ‘osnivanje privrednih 'vPrijava boravka
drustava i podnosenje dokumentacije nadle im + Prikupljanje i predaja

organima; - .

)

tne dokumentacije koja je potrebna za

regulisanje dozvole za privremeni boravak i rad i predaja Ministarstvu

v' Usmene konsultacije i pruzanje pravnih misljenja u vezi sa

osnivanjem privrednih drustava. jih poslova Crne Gore;

v'Zdravstveno pu 0 osiguranje - polisa;

v'Plaéanje administrativnih taksi.za potrebe Naruciaca u cilju izdavanja dozvole,

a u skladu sa Zakonom o administrativni sama;
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' ‘Raéunovodstv\éh\ — knjigovodstvene usluge T
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v ompletne knjigovodstvene i raCunovodstvene usl ge;

v ana:Iitiéke evidencije o stanju, raCunima, popisu otvo\eQ 3 stavki;
v Obracun poreza na dodatu vrijednost (PDV) \
v’ Vodenje p
v P@piagg'@b;raé

v’ priprema privremenih bilansa stanja;

kih dugovanja,

tizacije osnovnih sredstava;

v obradun zarada;

v’ obradt




Nasda preporuka_- sve na jednom mjestu

* Nasa preporuka je da se oslo adite admmlstratlvmh posl&va |
podrazumljeva da za vase potreb VOdI ‘ -

-/ o

v Administraciju svake

S o —— R
v'Brinemo o va&im zapc lenima, njihovim « a, postovanjima

radnih zadataka i obaveza;

v'Dajemo pravne savjete i konsultacije iz 0 ti rada i zapasljavanja



Nase reference: T
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AVALA RESORT & VILLAS BIANCA RESORT & SPA

o % : AR TR AT

|
N .
2 e .

——
——————
ETINJE A - - =
4 D " $ - - N @ HH
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~ Naziv drustva: LAVTEN doo Podsorica
~ Adresa: Vaka Burovica br.4 \

~ E-ma Tfice@lavten.me g«
Telefon: +3826728
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